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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNION DE ENLACE MES DE JUNIO EN EL COLEGIO MINUTO DE DIOS CIUDAD 

VERDE. 
CIUDAD Y FECHA: 17- JUNIO -2021 HORA 

INICIO: 

3:00PM 

HORA FIN: 

60:00PM 

LUGAR Y/O ENLACE: 

meet.google.com/byn-xnmy-snt 

2.:30 P M , jueves  17  junio pm. 

DIRECCIÓN GENERAL / 

REGIONAL / CENTRO. 
Centro industrial y desarrollo 

empresarial 
Soacha CIDE. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo por parte del instructor enlace. 

2. Informe del  instructor del colegio  por cada ficha de grado  10 y 11. 

3. Información para la APE. 

4. Reporte de retiros  voluntarios. 

5. Desarrollo de la etapa productiva. 

6. Etapa Productiva Bitácora 1 2y 3  Grados  10 

7. Etapa Productiva Bitácora 9 y 10  Grados  11 

8. Proposiciones y varios. 
1.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Abordar cada uno de los puntos de la agenda, haciendo las precisiones pertinentes, 
aclarar las inquietudes que surjan y escuchar las observaciones al respecto. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 2.30 pm se da inicio a la reunión, con el saludo por parte del 

Instructor Luis Eduardo Rodríguez Peña a los participantes de la reunión 

 Rubi Rocha Duque, instructor del colegio Minuto de Dios. 

 Jimmy Becerra Instructor Colegio Minuto de Dios. 

. 

Posterior al saludo, el instructor Luis Eduardo Rodríguez solicito el informe los 

instructores del colegio de cada ficha a su cargo. 

La instructora Rubi Rocha manifiesta,  que  a partir del  día 18 de junio y  hasta 

el día 9 de julio los aprendices salen a vacaciones por parte del colegio motivo 

por el cual  se hace necesario no programar  actividades para este periodo por 

parte del  Sena 

También   manifestó, que conoce el proceso que se debe realizar con  la bitácora 

1  y  el  formato  F023  con los aprendices de  grado  10, evidencias que deben  

quedar en la plataforma territorio antes de salir a vacaciones por parte de los  

aprendices.  Esta   información  fue aportada por el instructor  Enrique Gómez. 

A su vez solicito acompañamiento para la segunda semana del mes de julio para 
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el desarrollo de la  etapa productiva con los aprendices de  grado  10. 

 

Luego  realizo su participación el  instructor, Jimmy  Becerra quien tiene a cargo 

las fichas del grado 11. 

Se le pregunto  sobre el listado de información para  la APE y  manifiesta que  ya  

fue  realizado  con el acompañamiento de los  instructores del Sena quienes 

suministraron un  Formulario de Google. 

Luego se le solicito información sobre los retiros  voluntarios de aprendices 

correspondientes al grado 11, manifiesta estar trabajando con la coordinación del 

colegio para terminar esa tarea se hace  necesario listados actualizados de Sofía 

plus de las ficha 2100605  2100590 y 2100595 para realizar cruce de 

información con los  listados que él tiene. 

Se trato el tema de la etapa productiva donde manifiesta,  haber empezado a usar 

el nuevo  formato GFPI-F-147_Bitácora de Seguimiento_Etapa_productiva  con  el  

acompañamiento a las fichas de grado  11 por parte del instructor  Diego Sánchez. 

 

CONCLUSIONES 

Se realizo finalización de la reunión a las 5.35 pm  dando cumplimiento dando 

cumplimiento a los puntos apropiado a los puntos programados  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 

almacenados en este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita 
la siguiente clasificación de la información: 

 
La información de este documento se debe clasificar como: 
  

PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

 
 

COMPROMISOS 
 

 Realizar acompañamiento a  los aprendices de  grado   10 de la etapa  

productiva en la segunda semana de Julio. 
 Envió de listados actualizados de  Sofía Plus de los aprendices de  grado 11 

 
 

x 

 

 

V 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Reunión de enlace con la presencia de los 
instructores del colegio minuto de dios ciudad 
verde y los instructores de acompañamiento del 
Sena 

Luis 
Eduardo 
Rodríguez 
Peña 

 

17/06/2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

  
 

 
  



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-003 DEL DÍA  24 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2021 

OBJETIVO (S)  

N 
o. 

Autorizo el 
tratamiento 

de la 
Informació 
n SI / NO. 
Si marca 
No por 
favor no 

diligencie 
el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. 
DOCUMENTO 

PL 
AN 
TA 

CO 
NT 
RA 
TI 
ST 
A 

OT 
RO 
¿C 
UA 
L? 

DEPENDENCIA/ EMPRESA CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.S 
ENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACI 
ÓN VIRTUAL 

3 si Julia Susana 
Almentero Toscano 

34990465  X  CIDE SOACHA jsalmentero@misena.edu.co 3107724502 SI  

Participación 
virtual 

4 si DIEGO SANCHEZ 
PERDOMO 

79537849  X  CIDE SOACHA dj948@misena.edu.co 3152913514 SI  

Participación 
virtual 

5 si LUIS EDUARDO 
RODRIGUEZ PEÑA 

79.469.155  X  CIDE SOACHA luise968@hotmail.com 3115257742 Si 

 
6 si 

Blanca Rocio 
Navarrete Chicue 

 
51682590 

 X  
Articulación con la 
Educación Media 

 
brnavarrete@misena.edu.co 

 
3125449147 

SI Participación 
virtual 

 SI 
ENRIQUE GOMEZ 
RUIZ 

 
79354889 

    
SENA 

 
egomez988@misena.edu.co 

 
3115594536 

SI Participación 
virtual 

 SI  
Ruby Rocha Duque 

103237750 
6 

   
Colegios Minuto de 
Dios - Instructor 

rerochaduque@colegiosminu 
todedios.edu.co 

 
3114999327 

SI Participación 
virtual 

 SI  

YIMMY BECERRA 
MENDOZA 

 

72215299 

   COLEGIO EL 
MINUTO DE DIOS 
CIUDAD VERDE 

 

ywbecerramendoza@colegio 
sminutodedios.co 

 

3166447630 

SI Participación 
virtual 
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